
A  W o r d  d o k u m e n t u m  f e l é p í t é s e  

A SZÖVEG RÉSZEI A KÖVETKEZŐK: 

KARAKTER: Egy leütés a számítógép billentyűjén. (Lehet betű, szám, speciális karakter.) 

SZÓ: Egy vagy több karakterből álló rész. A szó végét mindig szóköz (space) jelzi, kivéve a 

bekezdés utolsó szavát (amely után bekezdés vége jel (¶) áll). 

MONDAT: Szavak összessége, amit mondatvégi írásjel zár. (Pont, kérdőjel, felkiáltójel.) 

BEKEZDÉS: A bekezdés az első bekezdés vége jelig tart, amit az Enter gomb lenyomásával 

helyezhetünk el. 

HASÁB: Kijelölt bekezdéseinket hasábokba rendezhetjük, hasonlóan az újságokban látható 

elrendezéshez. 

FEJEZET: Tartalmilag összetartozó bekezdések összessége. 

SZAKASZ: A dokumentum egy vagy több bekezdésből álló része, amelyre a többitől eltérő 

beállításokat/formázásokat adhatunk meg. Szakasz törésponttal lezárt része a 

dokumentumnak. 

OLDAL: A dokumentum egy lapon megjelenő része. 

DOKUMENTUM: egy teljes, összefüggő szövegállomány. 

Forrás: https://informatika.gtportal.eu/?f0=w3_szovbe_100 (2021.09.05.) 

FELADAT: Készítsd el a következő kémia tananyagrészletet! 

A vegyületeket két csoportba sorolhatjuk: szerves vegyületek és szervetlen vegyületek. 

Szerves vegyületeknek nevezzük azokat a vegyületeket, amelyek felépítésében elsősorban 

szén és hidrogén, számos esetben oxigén és nitrogén is részt vesz. Ilyen szerves vegyület 

például a metán (CH4), a szőlőcukor (C6H12O6), az etil-alkohol (C2H5OH), az ecetsav 

(CH3COOH) és a répacukor (C12H22O11). A szerves vegyületek száma több millióra tehető. 

A szervetlen vegyületek csoportjába tartoznak az egyéb vegyületek, például a konyhasó 

(NaCl), a kénsav (H2SO4), a víz (H2O), a kvarc (SiO2). Számuk csupán néhány százezerre 

tehető. 

A KÉMIAILAG TISZTA ANYAGOK fizikai, kémiai és biológiai tulajdonságai, élettani 

hatásai függetlenek az anyag eredetétől, vagyis attól, hogy természetes anyagról vagy annak 

mesterséges változatáról van szó. A TERMÉSZETES EREDETŰ ANYAGOK között is 

számtalan mérgező anyag található. 

Forrás: https://www.nkp.hu/tankonyv/kemia_10_nat2020/lecke_05_001 (2021.09.05.) 
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