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K Ü L S Ő  A D A T O K  I M P O R T Á L Á S A -  A C C E S S  2 0 1 6  

1., IMPORTÁLÁS SZÖVEGFÁJLBÓL: 

 Elsőként válaszd ki a Külső adatok menüből a Szövegfájl-t. 

 

 Utána a Tallózásra kattintva keresd meg a forrásfájlt tartalmazó mappát, majd jelöld ki 

az importálni kívánt szövegfájlt. Ezután megjelenik a Szövegimportáló varázsló.  

 

 A varázsló 1. lépésében a Speciális gombra kattintva tudjuk a megfelelő 

karakterkódolást a legördülőlistából kiválasztani. 
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 A 2. lépésnél ellenőriznünk kell, hogy milyen karakterrel tagolták az adatokat, 

valamint, hogy az első sor tartalmazza-e a mezőneveket.  

 

 A Dátum/Idő típussal rendelkező mezőket a Windows 10 „rövid szövegként” kezeli, 

amit - a megfelelő adattípus ellenőrzése és a választó lekérdezések miatt - a 3. lépésben 

az összes előforduló mező esetén Dátum és időpont típusra kell cserélni. 

 

 A 4. lépésnél a megfelelő kulcsmező kiválasztása a feladatunk. (Ha nincs ilyen mező, 

akkor az első rádiógombra való kattintással érhetjük el, hogy a varázsló hozzon létre 

egy kulcsnak alkalmas mezőt, aminek „Azonosító” lesz a neve. Ezt az importálás után 

a Tervező nézetben nagyon gyakran meg kell változtatnunk a feladatok által kért 

mezőnévre!) 

 

 Végezetül a tábla nevét kell ellenőriznünk / begépelnünk, amibe megtörténik az adatok 

importálása.  
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Az importálás után a táblát Tervező nézetben meg kell nyitni és ellenőrizni, hogy a megfelelő 

mezőnevek és a hozzájuk tartozó adattípusok kerültek-e a táblába. Fontos továbbá a 

kulcsmező/kulcsmezők ellenőrzése. Szükség esetén írjuk át a mezőneveket, cseréljük le az 

adattípusokat a feladatok által kért módon.  

A kulcsmező(k) megváltoztatása (a kijelölése után) a menüszalagon található Elsődleges kulcs 

ikonnal lehetséges.  

 

 

Amennyiben egy feladat több táblából áll, az előző lépéseket annyiszor kell megismételni, hogy 

az összes tábla importálásra kerüljön az adatbázisba. 
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2., IMPORTÁLÁS EXCEL FÁJLBÓL: 

 Ebben az esetben először a Külső adatok menüből az Excel ikonra kattintunk, majd 

kitallózzuk az importálni kívánt fájlt. 

 

 Miután elindult a Táblázat importálása varázsló, az első lépésben ellenőrizzük, hogy 

az első sor tartalmazza-e a mezőneveket. 

 

 Ezt követően a 2. lépésben csak a dátum/idő típusú mezőket kell Dátum és időpont-ra 

cserélnünk rövid szöveg típus helyett. (Amennyiben Windows 10-et használunk!) 

 

 A 3. lépésnél a kulcsmezőt kell kiválasztanunk vagy hozzáadatnunk a varázslóval, majd 

az utolsó lépésben megadjuk a tábla nevét, amibe az adatok importálásra kerülnek. 

 

 



5 

3., IMPORTÁLÁS ACCESS FÁJLBÓL: 

 Amennyiben szeretnénk egy vagy több táblát egy másik adatbázisból az aktuális 

adatbázisunkba importálni, kattintsunk a Külső adatok menü Access ikonjára. 

 

 Miután kitallóztuk a megfelelő adatbázist, a megjelenő ablakban lehetőségünk nyílik az 

importálandó tábla / táblák kijelölésére.  

 

Forrás: https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettsegi/feladatsorok/kozepszint_2016tavasz/kozep_9nap 

(2022.01.02.) 

https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettsegi/feladatsorok/kozepszint_2016tavasz/kozep_9nap

