12. tétel: Mappa- és allomanykezelés
Mi a kiillonbség a mappa és fajl kozott? Miért van sziikség mappaszerkezetre? Ismertesse a fobb mappa-
és allomanymiiveleteket! Milyen allomanytipusok vannak? Hogyan kereshetiink meg egy allomanyt?

Mappa és file fogalma:

A hattértarolokon 1évé hatalmas adatmennyiséget nevezziik file-nak (fajl), melyeket a konnyebb kezelhetdség
érdekében mappakban tarolunk. A szamitdégépen taldlhatdé mappak, almappak rendszerét nevezziik
konyvtarstruktiranak, vagy mappaszerkezetnek.

A f3jl (dllomany) nem mas, mint adattaroloén elhelyezkedd logikailag 6sszefiiggd adatok rendezett halmaza,
ami egyértelmi azonositoval rendelkezik. Az azonositonak tudnia kell, mely eszk6z, mely helyein talalhato a
fajl.

Az egyértelmii azonositashoz hivatkoznunk kell arra az adattarolo egységre, amelyen a f3jl talalhat6, ezért az
Osszes ilyen egységet egy-egy betiijellel latjuk el.

Fajlnév:

- DOS esetén: legalabb 1, maximum 8 betli szokoz nélkiil. Tartalmazhatta az angol ABC betiijeit,
szamjegyeket, kotdjelet és alulvondst.

- Windows esetén: legalabb 1, max. 255 betii, szokoz, tobb pont és ékezet is megengedett.

Kiterjesztés: olyan karakterek sora, amely segit az operaciés rendszernek felismerni, hogy milyen
informdaciokat tartalmaz a f3jl, és milyen program sziikséges a megnyitasahoz.

A fobb allomanytipusok koziil néhany példa:

com, exe, bat | Futtathat6 allomanyok mid, avi, wav, mp3 | Hanga.

txt, docx, pdf | Szoveges a. Sys Rendszerprogram
arj, rar, zip | Tomoritett a. xIsx Excel tablazat

bmp, jpg, gif | Képfajl pptx Eléadas
dbf, accdb | Adatbazis a. mpg, mpeg, avi Mozgokép 4.
htm, html WEBA4. bak, old, ini Informacios 4.

Foébb mappa- és allomanykezelo miiveletek:

Mappdk: létrehozdsa, atnevezése, athelyezése(mozgatdsa), masolasa, torlése, torolt mappak visszadllitasa.
Allomany(ok): létrehozasa, atnevezése, athelyezése(mozgatasa), masolasa, torlése, torolt allomany(ok)
visszaallitasa, nyomtatasa, mentése, megnyitasa, szerkesztése.

1. Mappik létrehozasa: Jobb egér gomb -> Uj -> Mappa vagy F4jl menii -> Uj -> Mappa

2. Mozgas a mappakban:

Belépés: Mappan 2x kattintok a bal egér gombbal vagy 1 kattintas és ENTER billentyti.
Visszalépés: Vissza ikonnal.

3. Mappa torlése: A mappan allva jobb egér gomb-> torlés

4. Mappa atnevezése: A mappan allva jobb egér gomb-> atnevezés.

5. Mappa masolasa: A mappan allva jobb egér gomb-> masolas, majd a célhelyen jobb egér gomb-
>beillesztés.




6. Mappa athelyezése (kivagasa):

A mappan allva jobb egér gomb-> kivagas, majd a célhelyen jobb egér gomb->beillesztés.

7. Mappa tulajdonsagainak megtekintése, ill. megvaltoztatasa:

A mappan allva jobb egér gomb-> tulajdonsagok (Irasvédett ill. Rejtett)

1. Szbveges allomanyok létrehozasa: )
Jobb egér gomb -> Uj -> Széveges dokumentum vagy F4jl menii -> Uj -> Szoveges dokumentum

2. (Szoveges) allomany tartalmanak megtekintése:
2x kattintas a bal egér gombbal az allomany nevén.

3. Allominy tartalminak médositisa:
2x kattintassal megnyitom, majd a gépelendd sorba allok és folytatom vagy atirom a tartalmat. llyenkor
egyetlen karakter begépelése esetén is menteni kell az allomanyt, hogy a tartalma megmaradjon!

4. Allomanyok atnevezése:
Az alloményon allva jobb egér gomb-> atnevezés.

5. Alloményok torlése:
Az allomanyon allva jobb egér gomb-> torlés vagy delete gomb megnyomasa.

6. Allomanvyok tulajdonsagainak megtekintése, ill. megvaltoztatisa:
Az allomanyon allva jobb egér gomb-> tulajdonsagok

7. Allominyok masolisa:
Az éallomanyon allva jobb egér gomb-> masolas, majd a célhelyen jobb egér gomb-> beillesztés.
vagy
CTRL gomb + vonszolassal: Az allomanyon a bal egér gombot nyomva tartjuk €s a bal oldalon talalhat6
hierarchikus szerkezeten a célmappara huzzuk.

8. Allominyok sthelyezése (kivigssa):
Az éallomanyon allva jobb egér gomb-> kivagas, majd a célhelyen jobb egér gomb-> beillesztés.
vagy
Vonszolassal: Az allomanyon a bal egér gombot nyomva tartjuk és a bal oldalon talalhatd hierarchikus
szerkezeten a célmappara huzzuk.

Alloményok keresése: Start meniibsl.



